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ANUNTCONCURS
in conformitate cu dispozi{iile art.6rg, alin. (3), art. 617, arin.o.u.G. nr. 5712019 privind codul administrativ, rrimaria comunei

organizeazi concurs de recrutare pe funcfia poui.r de conducere
general al comunei C6rna, jude(ut Dolj.

Concursul qonsti in trei probe succesive:
- selec{ia dosarelor de inscriere;
- proba scris6, care constd in redactarca unei lucrdri cuprinz6nd subiecte dinbibliografia de concurs;

se testeazd" abilitdfile, aptitudinile qi motivalia

- data pflni Ia care se pot depune dosarele : in terme n de 20 de zile de la data

inlerioada 15 noiembrie - 6 decemb rie zl2rrra sediur primrriei .r.;;r;ffii:fi:Dolj.

se va desfaqura in perioada 06.12.2021_10.12.2021
la sediul Primdriei comunei C0rna, iudetul Ooil:
- in data de 20.12.2021, ora 10{q pi.oba'scrisdia sediul Primdriei comunei C6rna, str.Calea Craiovei , nr. 5g, Judetul D;lj ;
-interviul se va susline in conformitate cu art. 56 din H.G. nr. 6111200g cumodificdrile qi completdrile ulterioare;

Dupi afigarea rezultatelor obfinute Ia selec{ia dosarelor, proba scrisl sau interviu,candida{ii nemulfumifi pot face contestatie.

din o.U.G -y,!!2019- privind codur adminiJtrativ, repubri cata;
CONDITII SPECIFICE:

- studii universitare de licentd absolvite cu diplomd de licen{d sau echivalent6 ingtiinte juridice, administrative sau qtiin{e politice; 
\

- studii universitare de master in domeniul administra[iei publice, management sau inspecialitatea studiilor necesare ocupdrii funcfiei publice sau cu dlplom6 echivalenta conformprevederilor art.153, alin.(2) din ' Ligea educatiei nationale nr.l/2011, cu modificarile si completarile ulterioire;
- vechimea in specialitatea studiilor: minimum 5 ani.

CONDITII GENERALE :



6*a*.-

Dosarul de inscriere la concurs se depune la sediul Primariei Comunei C6rna, din
cdma, sat cdrna, Str. calea craiovei, nr.Sg, judeful Dolj qi trebuie s[ con]in6 in

ligatoriu documentele prevdzute ra art. 49, alin.l din H.G. nr. 6ll/2008, eu
ile qi completdrile ulterioare, respectiv:

formularul de inscriere - model conform Anexei nr.3 din H.G.R. nr. 6l l/200g;:- curriculum vitae, modelul comun european;
- copia actului de identitate;
- copiile diplomelor de studii, certificatelor gi ale altor documente care atestd

efectuarea unor speci alizdri qi perfecJiondri;
- copie a diplomei de master in domeniul administraliei publice, management ori in

specialitatea studiilor necesare exercitdrii func{iei prUti.., dupd caz;- copia carnetului de muncr qi dupd caz, a adeverinlei eliberate de angajator pentru
perioada lucrat6, care sd ateste vechimea in muncd qi, dup6 caz,in specialitatea
studiilor necesare ocuparii func{iei publice; adeverinlele trebuie ri cuprindd
urmatoarele informafii: funcfia/func{iile ocup atalocupate,nivelul studiilor solicitate
pentru ocuparea acesteia/acestora, temeiul legal al desfEqurdrii activitdlii, vechimea
in muncd acumulati, precum qi vechimea in specialitateartudiilo.;- copia adeverinlei care atestd starea de sdndtat. .o.rrpu, zdtoare, eliberat6 cu cel mult6 luni anterior deruldrii concursului de cdtre medicul de familie al
candidatului;adeverinfa confine, in clar, numarul ,data,numele emitentului qi
calitateaacestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatafii publice 

;- cazieruljudiciar;
- declarafia pe propria rlspundere sau adeverinla, care s6 ateste calitatea sau lipsa

calitalii de lucrdtor al securitdlii sau colaborator al acesteia ;- dosar qini.
cazieruljudiciar poate fi inlocuit cu o declara{ie pe propria raspundere. in aces t caz,

candidatul declarut_admis la selec{ia dosarelor ur. oUtigalia ae a tomplecta dosarul de
concurs cu originalul documentului pe tot prcursul desfaqurarii concursului, dar nu mai
taruiu de data qi ora organizdtii interviului, sub sanc{iunea neemiterii actului administrativ
de numire

Copiile actelor sus-men{ionate se prezintl
documentele originale, care se certificl pentru
secretarul comisiei de concurs.

in copii legalizate sau inso(ite de
conformitatea cu originalul de citre

Biblioerafie:
BIBLIOGRAFIE / TEMATICA

1. Constitutia Romaniei, republicata;

- 2' Titlul I qi II ale partii a VI-a din ordonanta de urgenJd a Guvernului nr.
57/2019, cu modificdrile qi completdrile ulterioare,

3' Ordonanla Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea gi sanctionarea
tuturor formelor de discriminare, republicatd, r,, rrr-odificdrile ii complet6rile
ulterioare;

4' Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de ganse gi de tratament intre femei gi
bdrbali, republicatd, cu modificarilJgi completdrile ulierioare ;

5' Legea nt. 52/2003 privind transparenla decizionald in aiministra{ia public6,
cu modificdrile gi completirile ulterioare;

6. Legea rv. 54412001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu
modificdrile gi completdrile ulterioare;

8' O'G. nr. 27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare apetitiilor, cu modificarile si completarile ulterioare;
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9'Ordonanta rc.33/2002 privind reglementarea eliberarii certificatelor si
adeverintelor de catre autorita-tile publice centrale si locale ;

10' Legea nr. 119 11996 privind actele de stare civil6, cu modificarile si
completarile ulterioare ;

I 1' Legea nr. 16 / 1996 a Arhivelor Nationale , cu modificarile gi complet6rile
ulterioare ;

12' Legea Fondului Funciar nr. lSllggl, republicatd, cu modificdrile gicompletdrile ulterioare;
l3' Legea nr. 165/2013 privind mdsurile pentru frnalizarcaprocesului derestituire, in.natyl sau prin echivalent, a imobilelor preluaie? mod abuziv inperioada regimului comunist in Rom6nia, cu modificarite gi

completdrile ulterioare;
14' o'G' nr' 2s/2008 privind registrul agricol, cu modificdrile gicompletdrile ulterioare;
15' Legea nr.53/2003 Privind Codul muncii, republicata, cu rnodificdrile gi

completdrile ulterioare;
16 'Legea contenciosului administrativ nr. s54/2004, cu modificirile gicompletdrile ulterioare;
17' Legea nt.287/2009 privind Codul civil, republicata, cu modificdrile gi
completdrile ulterioare ;

.1,t.^_!=tjt" 
nr. 292/2011 a asisten[ei sociale, cu modificarile gi completlrileultefloare ;

19' Legea nr' 24/2000 privincl normele de tehnicd legislativa pentru elaborarea
actelor normative. republicat[, cu modificdrile gi comp-let6rile uiterioare ;Tematicl: ' -----r----

1. Constitutia Romaniei, repub licata;
2' Titlul I $i,]l ale pdrfii a VI-a din ordonanfa de urgen[d a Guvernului nr.

5712019, c* modificdrile gi cornplet[rile urterioare,
3' ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea gi sanc[ionareatuturor formelor de discriminare, republicatd, uu .odincarife gi .o*pt.tirile

ulterioare;
4' Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de ganse qi de tratament intre femei qi

b61baJi, republicat[, cu modificdrile 9i completdrile ulierioare ;5' Legea nr. 52/2003 privincl 
lransparenia decizionala inraiministralia public6,

cu modificdrile gi oornpletdrile ulterioare; '
6'Leg|nt.544/2001 privind liberul u.r., la informaliile de interes public, cumodifi cirile qi completdrile ulterioare;
8' o'G' nr' 27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare apetitiilor, cu modificarile si completarile ulterioare ;

9'Ordonanta nt.33/2002 privind reglementarea eliberarii certificatelor siadeverintelor de catre autoritatite pubriceientrale ,i torai.;'---
10. Legea nr. ll9 /1996 privind actele de stare

completarile ulterioare ;

civil6, cu modificarile si

,.11.' 
Legea nr. 16 / 1996 a Arhivelor Nationale , cu modificarile gi complet6rile

ulterioare ;

12' Legea Fondului Funciar nr. l8/lggl, republicatd, cu modific6rile qi
complet[rile ulterioare;

13'Legea nt. 165/2013 privind m,Isurile pentru tlnalizareaprocesului de
restituire, in naturd sau prin echivalent, a imobilelor preluate in mod abuziv in



perioada regimului comunist in Romdnia, cu modificdrile gi

completdrile ulterioare;
14. O.G. ff. 2812008 privind registrul agricol, au modificdrile qi

completlrile ulterioare;
15. Legea nr.5312003 Privind Codul muncii, republicat[, cu modificdrile gi

completdrile ulterioare;
16 .Legea contenciosului administrativ nr. 554/2004, cu modificdrile qi
completlrile ulterioare;
17. Legea rc.28712009 privind Codul civil, republicatd, cu modificdrile gi
completdrile ulterioare ;
18. Legea m.29212011 a asistenlei sociale, cu modificdrile qi completirile
ulterioare ;

19. Legea nr.2412000 privind normele de tehnicd legislativd pentru elaborarea
actelor normative, republicatd, cu modificdrile qi completlrile ulterioare;

Candidafii vor avea in vedere la studierea actelor normative din bibliografie
inclusiv republicflrile, modificirile qi completlrile acestora.

Atribu{iile secretarului general :

a) avizeazd proiectele de hotSr6ri qi contrasemneazd pentru legalitate dispozifiile
primarului, respectiv ale preqedintelui consiliului judelean, hotdrdrile consiliului local,
respectiv ale consiliului j ude{e an, dupd, caz;

b) participd la gedintele consiliului local, respectiv ale consiliului jude{ean;
c) asigurd gestionarea procedurilor administrative privind relalia dintre consiliul local qi

primar, respectiv consiliul judetean qi preqedintele acestuia, precum gi intre acegtia gi
prefect;

d) coordoneazd organizarea arhivei gi eviden{a statisticd a hotdrdrilor consiliului local qi a
dispoziliilor primarului, respectiv a hotlrdrilor consiliului jude{ean qi a dispozi}iilor
preqedintelui consiliului j udelean;

e) asigur[ transparenla gi comunicarea cdtre autoritdtile, instituJiile publice qi persoanele
interesate a actelor prevdzute lalit. a);

f) asigurd procedurile de convocare a consiliului local, respectiv a consiliului judeJean, gi
efectuarea lucrdrilor de secretariat, comunicarea ordinii de zi, intocmirea procesului-verbal
al qedinJelor consiliului local, respectiv ale consiliului judetean, gi rcdactarea hotlrdrilor
consiliului local, respectiv ale consiliului judefean;

g) asiguri pregdtirea lucrdrilor supuse dezbaterii consiliului local, respectiv a consiliului
jude{ean, qi comisiilor de specialitate ale acestuia;

h) poate atesta, prin derogare de la prevederile Ordonanlei Guvernului nr. 2612000 cu
privire la asocialii gi funda{ii, aprobatd cu modificdri gi completdri prin Legea nr.24612005,
cu modificlrile gi completdrile ulterioare, actul constitutiv qi statutul asociaJiilor de
dezvoltare intercomunitard" din care face parte unitatea administrativ-teritoriald in cadrul
cdreia funclioneazd;

i) poate propune primarului, respectiv preqedintelui consiliului judelean inscrierea unor
probleme in proiectul ordinii de zi a gedintelor ordinare ale consiliului local, respectiv ale
consiliului jude{ean;

j) efectueazd apelul nominal qi {ine eviden{a participdrii la qedinJele consiliului local,
respectiv ale consiliului judelean a consilierilor locali, respectiv a consilierilor judeleni;

k) numdrd voturile qi consemneazd, rczvltatul votdrii, pe care il prezirrtd pregedintelui de
gedin!6, respectiv pregedintelui consiliului judelean sau, dlpd caz, inlocuitorului de drept al
acestuia;



l) informeaz[ preqedintele de gedinl6, respectiv pregedintele consiliului judetean sau, dupd

caz, inlocuitorul de drept al acestuia, cu privire la cvorumul qi la majoritatea necesare pentru

adoptarea fiecIrei hotdrdri a consiliului local, respectiv a consiliului judeJean;

m) asigur6 intocmirea dosarelor de gedin!6, legarea, numerotarea paginilor, semnarea qi

gtampilarea acestora;
n) urmdreqte caladeliberarea gi adoptarea unor hot[r6ri ale consiliului local, respectiv ale

consiliului judelean sd nu ia parte consilierii locali sau consilierii judeleni care se incadreaz[
in dispozi{iile art. 228, alin.(2); informeaz[ preqedintele de qedin{6, sau, dupS caz,

inlocuitorul de drept al acestuia cu privire la asemenea situalii qi face cunoscute sanctiunile
prevdzute de lege in asemenea cazlri;

o) certificd conformitatea copiei cu actele originale din arhiva unitdtii/subdiviziunii
administrativ-teritorial e ;

p) alte atribulii prevdzute de lege sau insdrcindri date prin acte administrative de consiliul
local, sau de primar, dupd caz.

Coordonate de contact pentru primirea dosarelor de concurs : Persoand de

contact: d-na. Cioboata Ionela-Isabella, inspector principal , tel. mobil 0748518319, tel fix
0251256824, fax 0251256824, tel .0748518319, adresa mail :

carna_dunareni@cj dolj.ro;


